GESTIONE CONTRATTI E LISTE (PER ENTI APPALTANTI) -
VALIDAZIONE RIFIUTO DELLE LISTE

I1 SIAC permette I'analisi, la validazione e la movimentazione delle Liste provenienti dal Fornitore, verso
I'OCC. Al contempo, permette all'EA di inoltrare gli esiti dello screening provenienti dall'OCC al
Fornitore, per le ulteriori, eventuali, azioni di competenza. All'accesso al sistema, I'operatore viene
informato della presenza di una nuova notifica, da un numero progressivo, posto accanto all'icona della
busta da lettera (Infobox), nella parte in alto a destra della schermata, come mostra I'immagine seguente.
Cliccando sulla busta da lettera, il sistema mostra I'elenco delle notifiche, posizionando in alto quelle piu
recenti.

Cliccando sul Dettaglio della notifica, il SIAC la visualizza, indicando informazioni quali I'Oggetto, che
contiene i dettagli del Contratto, il mittente, il corpo della notifica, con la relativa data, come da
immagine che segue.
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Avuta la notizia che un Fornitore ha inviato una lista, I'operatore si sposta in SIAC RICHIESTE-Gestione
Contratti, dove & presente |'elenco dei contratti in gestione all'Ente.

SIACRICHIESTE: UTILITY |GESTIONE CONTRATTI

SIAC-RICHIESTE

GESTIONE CONTRATTI

REGISTRA-NCAGE

Qui, deve cliccare su Dettaglio, in corrispondenza del contratto di interesse. Si aprira una pagina come la
seguente.
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La prima azione da fare & quella di assegnare un protocollo in ingresso, alla Lista da validare.
Pertanto, si deve cliccare su Attribuisci protocollo in ingresso. Il sistema mostra la pagina per
I'attribuzione del protocollo in ingresso (il numero di protocollo da inserire é a discrezione della Stazione

Appaltante).
Una volta completato l'inserimento, si clicca su Salva. A questo punto, € possibile operare sulla lista.
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CONFERMA O RIFIUTA

Tornando alla pagina di dettaglio del Contratto, bisogna selezionare la voce Conferma o Rifiuta
dall'elenco a discesa, come da seguente immagine.
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Il sistema accetta la selezione mostrando i due pulsanti Conferma e Rifiuta.
L’operatore dovra spuntare la casella relativa alla/e lista/e che intende validare o cliccare sul pulsante
Conferma (clicchera su Rifiuta nel caso in cui voglia respingere la lista)

SIAC-RICHIESTE: UTILITY GESTIONE CONTRATTI Ricerca Articoli

A Contratto Dettaglio

i~ Liste .~ Notif. ~ Notif. da transazioni

® Conferma/Rifiuta () Inoltra () Copia / Esporta
[Rifuta |
O Num Lista Nazicne Tot. Articoli D
001 ZR - ITALY 13 AGGIORNAMENTO DEI SISTEMI AUSILIARI DI SUPPORTO AGLI APPARAT

A questo punto, il sistema aprira una finestra pop-up con la quale verra chiesta conferma dell’azione
che si intende porre in essere.



La pagina all'indirizzo dice:

Confermi invic a OCC? Attenzione: Tutti i documenti allegati

non rifiutati saranno validati.
OK Annulla

L’operatore avra la facolta di inserire il numero e la data di protocollo e di aggiungere nel campo
Testo Aggiuntivo Lettere, eventuali comunicazioni per I’OCC (Segredifesa, V Reparto,3° Ufficio).

Il pulsante Salva permette di inviare la lista all’Organismo Centrale di Codificazione per le successive
operazioni di screening.
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