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GESTIONE CONTRATTI E LISTE (PER ENTI 
APPALTANTI) - VALIDAZIONE RIFIUTO DELLE LISTE 

Il SIAC permette l'analisi, la validazione e la movimentazione delle Liste provenienti dal Fornitore, 
verso l'OCC. Al contempo, permette all'EA di inoltrare gli esiti dello screening provenienti dall'OCC 
al Fornitore, per le ulteriori, eventuali, azioni di competenza. All'accesso al sistema, l'operatore viene 
informato della presenza di una nuova notifica, da un numero progressivo, posto accanto all'icona 
della busta da lettera (Infobox), nella parte in alto a destra della schermata, come mostra l'immagine 
seguente. Cliccando sulla busta da lettera, il sistema mostra l'elenco delle notifiche, posizionando in 
alto quelle più recenti.  

 

 

Cliccando sul Dettaglio della notifica, il SIAC la visualizza, indicando informazioni quali 
l'Oggetto, che contiene i dettagli del Contratto, il mittente, il corpo della notifica, con la relativa 
data, come da immagine che segue.  
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Avuta la notizia che un Fornitore ha inviato una lista, l'operatore si sposta in Gestione Contratti, 
dove è presente l'elenco dei contratti in gestione all'Ente.  

 

Qui, deve cliccare su Dettaglio, in corrispondenza del contratto di interesse. Si aprirà una pagina 
come la seguente.  

 

La prima azione da fare è quella di assegnare un protocollo in ingresso, alla Lista da validare. 
Pertanto, si deve cliccare su Attribuisci protocollo in ingresso. Il sistema mostra la pagina per 
l'attribuzione del protocollo in ingresso.  
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Una volta completato l'inserimento, si clicca su Salva. A questo punto, è possibile operare sulla lista.  

 

Il link Seleziona permette di visualizzare i dettagli della lista e degli articoli in essa contenuti.  

 

CONFERMA O RIFIUTA 

Tornando alla pagina di dettaglio del Contratto, bisogna selezionare la voce Conferma o Rifiuta 
dall'elenco a discesa, come da seguente immagine.  

 

Il sistema accetta la selezione mostrando i due pulsanti Conferma e Rifiuta .  
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Si pongono due alternative:  

• Lista valida; 
• Lista non valida. 

 

LISTA VALIDA 

Se si ritiene che tutti gli articoli contenuti nella Lista siano validi, cioè che il Fornitore li abbia 
correttamente individuati ed identificati, allora la Lista sarà valida. Pertanto, l'operatore, dopo aver 
selezionato la Lista, dovrà confermare la sua validità, cliccando sul pulsante Conferma. 

  

Il sistema mostra la seguente finestra di conferma.  

 

Cliccando su OK , il sistema mostra la seguente finestra, utile per l'attribuzione del protocollo in 
uscita, e per inserire, nella lettera che verrà creata per l'OCC, un eventuale testo aggiuntivo.  
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Il pulsante Anteprima  permette di visualizzare la lettera prima di inviarla effettivamente. Il pulsante 
Salva serve a confermare l'invio. Da questo momento in poi, la Lista è al protocollo in ingresso 
dell'OCC.  

 

LISTA NON VALIDA 

Se si ritiene che almeno uno degli articoli contenuti nella Lista non sia valido, cioè che il Fornitore 
non lo abbia correttamente individuato ed identificato, allora la Lista sarà non valida. 

 

 

 

Pertanto, l'operatore, dopo aver selezionato la Lista, dovrà rifiutarla, cliccando sul pulsante Rifiuta . 
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Il sistema mostrerà, quindi, una finestra, dove, oltre al numero e alla data del protocollo in uscita, 
andrà indicata obbligatoriamente, in modo possibilmente dettagliato, la motivazione del rifiuto, per 
permettere al Fornitore di intervenire sull'Articolo o sugli Articoli interessati. Infine si clicca su Salva.  

 

 

 

Il sistema crea la lettera di Rifiuto, che avrà come destinatario il Fornitore, e sarà per conoscenza 
per l'OCC.  
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Fatto questo, il sistema sposta la Lista al Fornitore, per le opportune azioni correttive. 

 

INOLTRO DELLA LISTA AL FORNITORE 

Nel caso in cui gli esiti dello screening, effettuato dall'OCC, fossero non definitivi, e, per concludere 
il procedimento fosse necessario un ulteriore intervento sulla Lista, da parte del Fornitore (per 
esempio per l'inserimento delle schede CM03 e GM02, nel caso di Liste di solo screening; oppure nel 
caso di Articoli, per i quali l'OCC ha emesso una Segnalazione Errori), la Lista verrà inviata dall'OCC 
all'Ente Appaltante. L'Ente Appaltante avrà a disposizione un tempo limitato per inoltrare 
manualmente la Lista al Fornitore. Passato questo tempo, il sistema bypassa l'Ente Appaltante, e 
sposta la Lista direttamente al Fornitore, per non bloccare il flusso di codifica, nell'eventuale caso di 
inadempienza da parte dell'EA. Se l'Ente Appaltante interviene sulla Lista nel tempi fissati, per poterla 
lavorare, dovrà, come indicato precedentemente, attribuire un protocollo in entrata. Fatto questo, 
potrà scegliere, dal solito elenco a discesa, la voce Inoltra esito Lista a Ditta.  
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Dopo aver chiesto conferma dell'invio, con la seguente finestra, il sistema, come fatto 
precedentemente, crea la lettera per conto dell'EA, che verrà inviata al Fornitore.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


