RICHIESTA CREDENZIALI D’ACCESSO AL SIAC



ATTENZIONE: Per la registrazione al sistema SIAC V3 e I'ottenimento delle credenziali d’accesso, &
necessario disporre del codice NCAGE.

L'utente dovra collegarsi al sito https://www.siac.difesa.it e cliccare su AREA DITTE

MINISTERO
DELLA DIFESA

Iv \ A Home Page  Area Ditte  Area Enti Difesa  Documentazione

SIAC

SISTEMA IDENTIFICATIVO AUTOMATIZZATO CENTRALIZZATO PER LA CODIFICAZIONE DEI MATERIALI DELL'AMMINISTRAZIONE DIFESA

Infine, su Richiedi Credenziali d’Accesso

MINISTERO
DELLA DIFESA

f Home Page  Area Ditte  Area Enti Difesa  Documentazione FAQ

Area Ditte
Link
Accesso SIAC Ditte A rea d | tte
Richiedi codice NCAGE
I Richiedi Credenziali di Accesso I Per utilizzare il sistema SIAC & indisp bile avere il codice NCAGE.
Documentazione Ditte Per aggiornare qualsiasi dato su un codice Ncage gia assegnato inviare la richiesta all'indirizzo presente nei Contatti.

Utilizzare il ment a sinistra per spostarvi ai link esterni o alle utility per la gestione delle sezioni rivolte alle ditte.

Manualistica

A questo punto, I'utente Inserire il codice NCAGE nello spazio apposito:

oy
e
Registrazione SIAC

Inserisci il codice Ncage

NCAGE#

Carica datt NCAGE



Una volta inserito il Codice NCAGE, si dovra sul pulsante Carica dati da NCAGE: il sistema visualizzera

tutti i campi relativi ai dati del Fornitore;

Registrazione SIAC

ormazioni di base

Denominazione o

|l
|

T

NCAGE I Ragione Sociale della
DittalSocieta#
Attivita esercitata E - COSTRUTTORE/PRODUTTORE
{esclusivao Pariita VA% W
principale)#
Rappresentante Rappresentante
Legale della Ditta: Legale della Ditta:
Nome # Cognome#
Rappresentante Rappresentante
Legale della Ditta: Legale della Ditta:
Email# Codice Fiscale?

Dati Camerad

Numero Iscrizione

Sede Iscrizione CC# ik

Forma giuridica (ditta  SRL SOCIETA RESPONSABILITA LIMITATA [«
Data Iscrizione # individuale o aftro tipo

di Societd):#

(Via, Piazza,ecc) VA Citta'# A Provinciadt
capk lé TEL# 00390 Fax 0
Email del referente SitoWeb
perla codifica#
E3

Compito del Fornitore sara quello di controllare i dati ivi presenti, correggendo eventuali inesattezze.
In particolare:

= Denominazione o Ragione Sociale della Ditta/Societa;
= Attivita Esercitata (menu a tendina);

= Partita IVA;

* Rappresentante Legale della Ditta: Nome?;

= Rappresentante Legale della Ditta: Cognome;

= Rappresentante Legale della Ditta: Email;

= Rappresentante Legale della Ditta: Codice Fiscale;

= Sede Iscrizione Camera di Commercio;

= 1 Nel campo Rappresentante Legale della Ditta Nome/Cognome/Email/CF & possibile inserire: o i
riferimenti di uno dei rappresentanti legali della ditta oppure i riferimenti di un delegato (all’attivita di
codifica) del rappresentante legale purché si abbia una delega o una procura firmata.



=  Numero iscrizione Camera Di Commercio;

= Data Iscrizione (Camera di Commercio);

=  Forma Giuridica (ditta individuale o altro tipo di Societa);

= Via, Piazza, ecc. della Sede Legale o della sede dove si desidera ricevere comunicazioni;
= (Citta (della sede Legale o della sede dove si desidera ricevere comunicazioni);

= Provincia (della sede Legale o della sede dove si desidera ricevere comunicazioni);

=  Telefono;

=  Fax (non obbligatorio);

= Email del referente per la codifica;

= Sito Web.

Per salvare I'inserimento, bastera cliccare sul pulsante Salva. Il tasto Pulisci, invece, svuotera i campi e i
rendera nuovamente editabili). La finestra confermera I'avvenuto invio dei dati e ricordera all’utente il
prossimo passo da compiere per completare I'iter di registrazione.

MINISTERD &

DELLA DIFESA

REPVBBLICA ITALIANA

REDIFESA V Reparto Innovazione Tecnologica 3° Ufficio di Codificazione, A ssicurazione di Qualita, Normazione Tecnica e Standardizzazione SIAC

Prima fase di inserimento eseguita con successo!
le arrivera una email di conferma per verificare 'indirizzo inserito.
Aprendo 1] link presente nella email e cliccando su'ABILITA'

si completera l'inserimento.

GREDIFESA V Reparto Innovazione Tecnologca 3° Ufficio di Codificazione, Assicurazione di Qualita, Normazione Tecnica e SandardizzazioneSIAC

Il sistema invia una mail all'indirizzo specificato nel campo Email del referente per la Codifica. L'utente
dovra, quindi, cliccare sul link in essa contenuto.



fg Rupandi 1 Rispond sttt £33 Inoltra

luma il 09042018 1046

réu3redattoreweb1@sqd.difesa.it
Vierifica Emall Fornitare

La socheta’ M Lon NC irhehiesto le credengial per accedere ol Sistema SIAC,

Cuesto messaggho viene genarato automaticamente pes verficore Nndinzzo emall gla' formito,

Checare sul ink hittps/slacweb. difew, 1 /ske/ Registrag ione S/ regitmeione S| ACY e i, seamPn=FAE 1AFED 1€ 193ER
# U EMAIL RICEVUTA per completars tale verdica,

Non nspondere a questo messaggio.

Questa procedura serve, da un lato, a verificare I'indirizzo e-mail inserito nel form di registrazione, dall’altro,
a certificare che I'utente abbia effettivamente accesso alla casella e-mail indicata.

Cliccato sul link, il sistema mostrera la seguente schermata. L'utente dovra, pertanto, cliccare sul pulsante
Email Ricevuta.

Release 4.24

Seconda fase della richiesta NCAGE

Partita IVA # 15982191215

"
-

m

Una volta cliccato sul pulsante Abilita, si visualizzera il seguente messaggio:



MINISTERD
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EGREDIFESA V Reparto Innovazione Tecnologica 3° Ufficio di Codificazione, Assicurazione di Qualita, Normazione Tecnica e Standardizzazione SIAC

|
Email verificata con successo!

Riceverete la email per la nchiesta della documentazione specifica.

SEGREDIFESA V Reparto Innovazione Temologca 3° Ufficio di Codificazione, Assicwrazione di Qualita, Normazione Tecnica e SandardizzazioneSIAC

Bisognera, infine, controllare la casella di posta elettronica. La mail ricevuta contiene un file PDF contenente
le istruzioni relative all’invio della modulistica (vedi nota) richiesta ai fini del rilascio delle credenziali.

Oggetto: Documentazione per registrazione al Siac V3
Da: s Gl -
Data: = Gl 0, e
Az s O Pl -
Priorita: Normale
Ovpzioni: Visualizza lintestazione feta | Guardala versione bile | Scarica come file

P

La ditta ha richiesto la registrazione per Siac 3.
In allegato il file relativo alla documentazione da inviare (a
per completare la regisctrazione.
Una volta che avrete inviato la documentazione, questa sara convalidata ed in tal
caso riceverete le credenziali per accedere al nuovo sistema.
QUESTA EMAIL E' UN TEST DI INVIO AUTOMATICO DA PARTE DEL SISTEMA SIAC V3, HON
RISPFONDERE A QUESTA EMAIL. -
Apertura di richiesta_Documentazione.pdf @

E stato scelto di aprire

@ richiesta_Documentazione.pdf

richiesta Documentazione pdf 109k
L = che eun: Adobe Acrobat Document

da; e s ———

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

() Aprirlo con | Adobe Reader (predefinita) -

@ Salvafile

| Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

Annulla




DOCUMENTAZIONE RICHIESTA:

Caso A richiesta effettuata direttamente dal rappresentante legale:

- Copia fronte/retro di un valido Documento d’identita del rappresentante legale dell’azienda;
- Consenso al trattamento dei dati personali debitamente compilato e firmato dal Rappresentante
Legale.

Caso B richiesta effettuata da un delegato del rappresentante legale all’attivita di codifica:

- Copia fronte/retro di un valido Documento d’identita del delegato all’attivita di codifica;

- Consenso al trattamento dei dati personali firmato dal delegato all’attivita di codifica;
Attenzione: |'ufficio si riserva la facolta di richiedere in futuro la delega firmata dal Legale
Rappresentante.

La documentazione dovra essere inviata al seguente indirizzo mail:
réu3redattorewebl@sgd.difesa.it

Il processo di registrazione €, cosi, concluso.

Occorrera attendere I'arrivo della e-mail di conferma dell’avvenuta registrazione, contenente le credenziali
(username e password) per I'accesso al SIAC. L’invio delle credenziali da parte dell’OCC, dopo le necessarie
verifiche, viene effettuato di norma entro 10 giorni lavorativi.

RECUPERO DELLA PASSWORD

Per il recupero/reset password delle utenze principali (Axxx_0) rilasciate dall’OCC, bisogna scrivere una mail all’indirizzo
réu3redattorewebl@sgd.difesa.it indicando il codice NCAGE e il nome del rappresentante legale della ditta.

Una volta resettata, la password sara uguale alla Username.

Nel campo Old Password, I'utente dovra inserire la password comunicata via mail dall’OCC. Nei campi New Password
e Confirm New Password sara possibile inserire una password scelta dall’'utente.

Qld Password
New Password

Confirm new
Password



RECUPERO PASSWORD PER LE SOTTOUTENZE (PROFILI CREATI DALL’AMMINISTRATORE)

Il reset delle password degli utenti interni deve essere fatta dall’utente principale Axxxx_0 seguendo la
seguente procedura:

a. Effettuareil login al SIAC;
b. Cliccare suSIAC AMMINISTRAZIONE, quindi su Gestione Utenti Interni

PARAMETRI
RICHIESTE

M SIAC AMMINISTRAZIONE

c. Cliccare sul pulsante Dettaglio, relativo all’'utente cui si desidera resettare la password



Ricerca Gestione Utenti Interni «

Nome Cognome
Titolo Matricola
Qualifica GradoiMansione
Profilo E Username

Gestione Utenti Interni Risultati (1)

Wario Rossi DTA - DTTA AMMINISTRATORE fodifica

Dettaalio

d. Infine, cliccare su Reset Password

SIAC-AMMINISTRAZIONE:  Gestione Utenti Interni

Gestione Utenti Interni Dettaglio

Nome Mario Cognome Rossi
Titolo Fax

Email mario.rossi@tiscalit  Cod amm

Cod uff Codice Fiscale

Data di nascita Luogo di nascita

Matricola Partita IVA

Qualifica Grado/Mansione

Note Profilo DITTA - DITTA AMMINISTRATORE
Indirizzo CAP

Comune Sito web

Numero di telefono Numero di telefono2

Cod aco Username mario.rossi
Bloccato ¥

Chodica | Toma Blooca/Sblocea Ulete

A questo punto, la password & stata resettata e sara uguale allo Username (es. username:
mario.rossi, password: mario.rossi): al primo accesso la_password da inserire coincidera con lo
Username.

Una volta inserita la vecchia password (es. mario.rossi), il sistema chiedera l'inserimento e la

conferma di una nuova password.




Old Password

New Password

Confirm new
Password

Dalla scherma precedente ¢, altresi, possibile bloccare o sbloccare (dopo 3 tentativi errati il sistema blocca
I'utenza) I'utente cliccando su Blocca/Sblocca Utente.

VARIAZIONE DATI UTENTE PRINCIPALE

Al fine di comunicare eventuali variazioni relative all’utenza principale, bisognera scrivere una mail a
réu3redattorewebl@sgd.difesa.it allegando una copia della carta d’identita del nuovo
rappresentante legale - o del delegato alla codifica (con delega firmata dal rappresentante legale) -
e specificando il nuovo indirizzo e-mail.




